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1 Vorbedingung

Die CAFM SchlieBungsverwaltung ist eine Clientanwendung und muss am PC des
Anwenders installiert sein. Um Zugang zu den Datenbank basierten Daten zu haben,
muss der Anwender zu den entsprechen Windows Nutzergruppen gehdren.

Welche Daten ein/e Anwender/in sehen kann hangt von Einstellungen in der Datenbank
ab, die Durch den Admin getroffen werden.

1.1 Allgemeines

Das Applikationsfenster ist in seiner Gro3e verénderbar. In der Fusszeile des Fensters
wird, sofern gewabhlt, die aktive SchlieRanlage angezeigt.

1.2 Anzeige vorhandener Daten

Nach dem Aufruf eines Mentipunktes zum Anlegen oder Andern von Informationen
werden die aktuellen Daten im Applikationsfenster angezeigt. Die Anzeige kann sortiert
und gefiltert werden.

Die Werte in diesen Anzeigen sind nicht &nderbar.

1.3 Filtern
In der Anwendung gibt es drei verschiedene Arten um die Daten zu filtern.

1.3.1 Mit Zeile

1

- Schiiefung Twp Schiv
| v

p [ (A BEE

BE Einz 1 I E erlir
BE Gr 1 [ B erlir
BE Gr 2

& fpply Clear Close

a0
F

Wenn sich oberhalb der Daten die Filterzeile befindet, kann man die Filter Kriterien in die
Felder pro Spalte eingeben. Es werden alle Daten angezeigt, die wie die Eingabe
beginnen.

Zusatzlich kdnnen auch ein oder mehrere Eintrage zum Filtern gewéhlt werden
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1.3.2 Ohne Zeile

In den Datenbléatter fur die Auswahl von zu bearbeitenden Daten, kann &hnlich wie in
Excel gefiltert werden.

Iylindertypen bearbeiten

Gezamtr
Zylindertyp Depot I
[Alle auzvaahlen)
BE =1
BE £2
B TeutFilter - W= Snwenden W% Entfernen 3 Abbrechen

| abbuch | [ ok |

Wenn man auf das Schwarze Dreieck in der Spaltentberschrift klickt, 6ffnet sich die

Anzeige zur Auswahl der vorhandenen Werte. Zusatzlich kann ein Textfilter eingegeben
werden.

Die definierten Filter kbnnen wieder geldscht oder angewendet werden.

1.3.3 Kaskadierende Ansichten

Bei Anzeigen mit kaskadierenden Datenblattern kann nur tGber die erste Spalte
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CAFM SchliefungsverwaltungVersion 1.0

Datei  Schlissel  Zvlinder  Benutzer  Extras

g
| v | Tiiren, die d
Schiliefung = | Tup
S e e
Tlirnurmmmer Bezeichhung 1

T2

Gefiltert werden. Dazu kann in der Combobox ein freier Wert eingegeben oder aus der
Liste ausgewahlt werden. Der Filter wirkt nur auf die Datensatze der oberen Ebene.

1.4 Sortieren

Das sortieren lauft in allen drei verschiedene Anzeigen nach dem gleichen Schema. Durch
klick auf die Spaltenbeschriftung wird das Datenblatt gemafl den Werten in der
ausgewahlten Spalte auf- oder absteigend sortiert.

1.5 OK...

Der ,OK...“ zeigt an, dass sich ein weiter Dialog zur Bearbeitung 6ffnen wird.
1.6

1.7 Eingabe wiederholen

wiederhaolt anzeigen &

Die Eingabemasken besitzen dieses Feld. Wenn dies ausgewahlt ist wird die Maske nach
Dricken des OK Buttons nicht geschlossen sondern fir eine neue Eingabe geleert.
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1.8 Geanderte Daten

Eingabe verwerfen?

Machten Sie eingegebene Daten verwerfen?

| Ja | [ Rlein ]

Sollen Eingabemasken in den nicht gespeicherte Anderungen vorhanden sind durch den
Abbruch Button oder das Kreuz verlassen werden, erscheint die obige Meldung. Bei ,Ja*
werden die Anderungen verworfen und bei ,Nein“ wird der Dialog nicht verlassen.

2 Start der Anwendung

Nach dem Start der Anwendung kommt ein Startbildschirm mit den

CAFM
Schliefungsverwaltung

Yersion 1.0.830.11042

CADS Support GmbH

In diesem Bildschirm ist die eingesetzte Version erkennbar. Die Versionsnummer ist fur
vor allem beim Melden von Problemen wichtig.

AnschlieRend kommt die Ubersicht der SchlieRanlagen.
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&% Wihlen Sie eine SchlieBanlage

" ewws M P2 Gwdm

Abbruch k.

Aus den vorhandenen SchlieRanlagen kann eine ausgewahlt und mit OK tibernommen
werden. Sofern die Liste leer ist kann nur Uber den Button ,Abbruch“ oder Uber das
.Kreuz“ am Fenster weitergegangen werden.

£B| CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Datei  Schlissel  Zylinder  Benutzer  Extras

Bereit Keine Schliefanlage

Es erscheint das folgende Fenster
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Dakei | Schlissel  Zvlinder  Benutzer

Extras

| Anlegen 3

Andern 3

schliearlage aktivieren

Verlassen

SchlisRanlage
Gebdude
Hersteller

Standark

CADS

Support GmbH

I Eereit

Keine Schliefanlage

Uber den MenUpunkt Datei-> Anlegen kdnnen weitere Punkte angelegt werden bzw.
mussen anglegt werden, wenn Sie neu starten.

3 Menu Datei
3.1 Anlegen

3.1.1 Standort anlegen

&% Meuen Standort anlegen

S[=]/e3

M arme |

wiederhalt anzeigen [ Abbruch ][ k. ]

Als erstes miussen ein oder mehrere Standorte angelegt werden. Welche Standorte anlegt
werden kdnnen, ist in der Datenbank festgelegt. Wurde ein nicht zugelassener Name
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eingeben, so erscheint die folgende Warnmeldung, dass der Standort angelegt wird, aber
nicht der Liste erscheinen wird.

E5 CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Dakei  Schlissel  Zvlinder  Benutzer  Extras

Standorte

Standoart

£ Meuen Standort anlegen |Z| |§| |z|

M ame |Versuch |

wiederholt anzeigen [ Abbruch ]L OF. ]

Standort nicht sichtbar

‘Wenn Sie den Standort mit dem Mamen “ersuch' anlegen, werden Sie keinen Zugriff auf diesen haben, Machten Sie den Standort trotzdem anlegen?

[ Ja ] [ Mein

Bereit Keine Schliefanlage

Bei erfolgreicher Eingabe, erscheint der Dialog geleert wieder, wenn der Haken
,wiederholt anzeigen“ gesetzt wurde. Ansonsten wird der Dialog geschlossen und der
neue Standort wird in der Liste angezeigt.

{8 CAFM SchlieBungsyerwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Datei  Schidssel  Zylinder  Benutzer  Extras
Standorte
Standoart
p Beilin |
Bereit keine Schliefanlage

3.1.2 Hersteller anlegen

Abweichend zu allen anderen Eingaben ist die Liste der Hersteller nicht auf einen Standort
oder eine Schliel3anlage eingeschrankt.
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E® CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Dakei  Schiissel  Zylinder  Benutzer  Extras

Hersteller

Hersteller

I JawBam
hehe £ Hersteller anlegen
a3
oo Name || |
Whander Tall
W Herstl

Whander

wiederholt anzeigen [ Abbruch ][ Ok

Bereit Keine SchlieBanlage

Es kann kein Herstellername doppelt angelegt werden.

3.1.3 Gebaude Anlegen

E® CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Dakei  Schiissel  Zvlinder  Benutzer  Extras

Gebaude

Gebiude Beschreibung Standort

i 72 |Technologie Zentrur |Eerlin |

i Gebiude anlegen

1 ane: | |

Standoart | Berlin b |

Beschreibung | |

wiederholt anzeigen [ Abbruch ]L OF. J

Eereit Fene Scrienan EGE)

In dieser Maske konnen die Gebaude angelegt werden. Es werden nur die Gebaude
angezeigt, die fur den jeweiligen Standort vorhanden sind. Innerhalb eines Standortes sind
die Gebaudenamen eindeutig. Wenn ein/e Anwender/in fir mehrere Standorte berechtigt
ist, werden alle Gebaude fir alle Standorte angezeigt.
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3.1.4 SchlieBungsanlage anlegen

ECAFM SchlieBungsverwaltungVers: ESChliessanlage anlegen

Dakei  Schlissel  Zylinder  Benutzer
Fennung |BE 1 |
M arne |Ber|in Schulung |
Kennung M arne Sypstem | Test | dort
FLZ | |
Standort | Berlin b |
Lieferdatum |Mnntag, 14. Februar 2011 A |
Hersteller |Ja_-,-Bam v |
Anzahl Gruppenschliess. Schliizselwert l:l
Zylinderwert l:l
[] wiederhalt anzeigen ’ Abbrechen ] ’ il ]
Bereit FENTE S0 Menia age

Es mussen die Felder Kennung, Name, Hersteller, Standort und die Anzahl der
GruppenschlieRung angegeben werden. Die Werte fur Schlussel- bzw. Zylinderwert
kénnen fir die Berechnung von Kosten bei Verlust verwendet werden.

Ohne Standort oder Hersteller kann keine SchlieRanlage angelegt werden.

Eine neu angelegte Schlieanlage wird automatisch als aktive Schliel3anlage ausgewabhlt.

Bereit Akkive SchlieBanlage: BE 1§ Berlin Schulung [ Berlin

Die Aktive Schlie3anlage wird am unteren Rand des Applikationsfensters angezeigt.

3.2 Andern

Die Angelegten Informationen konnen tber den Menlipunkt ,Andern“, geandert oder
geldscht werden.

Das Loschen ist nur dann moglich, wenn sich keine weiteren Informationen auf den
jeweiligen Eintrag beziehen.
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CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52 =13
Dakei | Schiissel  Zvlinder  Benutzer  Extras
Anlegen 3
g ebaude
| Andern » Aktive Schliefanlage i
SchlieBarlage aktivieren Gebaude Standart
Verlassen Hersteller -
i Standort Belin
Bereit Akkive Schliefanlage: BE 1 [ Berlin Schulung / Berlin

3.2.1 Aktive Schlie3anlage

Schliefanlage bearbeiten

K.ennung

M arme
System
FL=
Standoart
Lieferdaturn

Herzteller

Anzahl Gruppenschliess, [:::::::::]

Bereitz angelegt:

|Bmmsmmmg

Test

| |

Berlin v|

\Mantag, 14. Februar 2011 v|

JayBam v|
Schiisselwert | 0|

[ 0 Zylindenwert | 0|

| dbbrechen | [ 0K

Bevor eine SchlieRanlage gedndert werden kann, muss diese aktiv gesetzt werden.

3.2.2 Gebaude

CADS Support GmbH D. Scholz
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Gebdaude bearbeiten

K.ennung Bezchreibung Standart
y T4 Technologie Zent | Berlin
T .

Die Informationen Kennung, Beschreibung und Standort kdnnen hier direkt im Grid
geéandert werden. Ein Wechsel des Standortes ist nur méglich, wenn noch keine weiteren
Informationen an das Gebaude gebunden sind.

Fur den Standort kommt eine Combobox mit den zur Auswahl stehenden Standorten.
Die Anderungen sind nach Betatigung des OK Buttons sofort in der Ubersicht zu sehen.

Die Kennung und Beschreibung missen innerhalb eines Standortes eindeutig bleiben.

3.2.3 Hersteller

Hersteller, bearbeiten |z| |§| ['5__(|

Hersteller

Diarma
winkhaus
Leig
Abus
CES

W Herstl
Wiunder
Safek.ey

| Lischen | | abbuch | [ ok |

Der Herstellername ist direkt im Grid zu &ndern. Die Namen missen eindeutig sein.
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3.2.4 Standort

E® Standorte bearbeiten g

Location
B erlir]

[ abbuch | [ ok |

Der Standortname ist direkt im Grid zu &ndern. Die Namen mussen eindeutig sein und den
Einstellungen fur den/die Anwender/in entsprechen.

3.2.5 SchlieBanlage aktivieren / wechseln

Um in eine andere SchlieRanlage zu wechseln muss diese als aktive SchlieRanlage
ausgewahlt werden.

Dazu erscheint die Liste aller fir den Standort vorhanden SchlieRanlagen.

E® Wihlen Sie eine SchlieBanlage |._||E||§|

 Kewws  New Pz San

IIII BE 1 Berlin Schulung Berlin

| abbruch || ok |
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Nach Auswahl der Schlie3anlage und Bestéatigung der Auswahl durch OK verschwindet
der Dialog und in der Statuszeile der Anwendung werden die Informationen fur die aktive
SchlieRanlage dargestellt.

4 Menu Schlussel

4.1 Anlegen
Zu Schlie3anlage gehéren eine GeneralschlieBung, beliebig viel Gruppen- und

EinzelschlieBungen. Bevor eine Schliel3ung angelegt werden kann muss ein
Schlisseldepot angelegt werden.

4.1.1 GruppenschlieBung

Gruppenschliessung anlegen g@]g|

Schliezsungskennung BE Gr1

Schliizzelname Berlin Gruppe 1

Schluiszeldepat Berlin 5001 b
Anzahl Schiuzsel i

wiederholt anzeigen [ Ahbbruch ] [ k. ]

Die SchlieBungskennung muss uber den Standort eindeutig sein. Desweiteren muss eine
Schlussel Anzahl eingegeben werden.

Den GruppenschlieBungen kann dann eine EinzelschlieBung zu geordnet werden

4.1.2 EinzelschlieBung
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&8 Einzelschliessung anlegen

Schliezzungskennung |BE Einz 2

B ezeichnung |BE Einz 1 |
Schliessungstyp |E-Schliessung v| Zylindertypen | BE 21, BE ZD 1 r |
Schllizzeldepat |Berlin S0 v| [ Meu anlegen ] [ Auzwahlen ]
Anizahl Schiiissel 5 |

Zugeordnete Gruppenzchliizzel

Zylindertypen

Kennung MName
[] BEGH1 Berlin Gruppe 1 BE z1.EE ZD 1
BE Gr2 Berlin Gruppe 1

wiederholt anzeigen [ Abbruch ][ 2k, ]

Einer EinzelschlieBung muss eine Kennung, eine Bezeichnung, der SchlielBungstyp, das
Depot und die Anzahl der Schlissel zugewiesen werden.

Die Einzelschliel3ung kann den schon vorhandenen GruppenschlieRungen durch
Anhangen der jeweiligen Kennung zugeordnet werden.

Jeder EinzelschlieBung kdnnen aus der Liste der Zylindertypen einer oder mehrere
Zylindertypen zugeordnet werden. Dazu wahlt man den Zylindertyp aus der Combobox.
Drickt den Button ,Auswahlen® um den Zylindertyp in die Liste der Zylindertypen der
EinzelschlieBung zu tUbertragen. Die Anzahl der Zylinder des jeweiligen Typs missen
dann noch eingegeben werden.

4.1.3 GeneralschlielRung
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Generalschliessung anlegen |:| |E| E'

S chliezsungskennung | |

Schliszelname | |

Schluiszeldepat | Berlin 50 1 w |

#nzahl Sehliissel |:|

| abbuch || ok |

Die Information, die eine Generalschliel3ung erhélt, sind die gleichen wie bei einer
GruppenschlielBung. Hervorzuheben ist, dass es nur eine Generalschlie3ung mit beliebig
vielen Schlusseln geben kann.

Der Name und die Kennung sind frei definierbar.

4.1.4 Schlisseldepot

Schliissel-Depot anlegen Z E|[E|
M arne | |
Standort | Berin v|

wiederhalt anzeigen [ Ahbruch ] [ k. ]

Der Name der Schltisseldepots muss innerhalb des Standortes eindeutig sein. Jeder
Eintrag erscheint sofort in der Ubersicht.

Der Standort kann Uber die Combobox ausgewahlt werden.

4.2 Andern

Die eigegebenen Daten kdnnen Uber diesen Mentpunkt mit all seinen Unterpunkten
geandert werden.
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4.2.1 SchlieBung

£ SchlieBung bearbeiten

wghlen Sie eine Schliefung aus die Sie bearbeiten wollen

SchlieBung Schllizzelanz.

G-5chliezsung  Berlin Gruppe 1

| ébbuch | [ OK. |

Im Dialog werden alle SchlieBungen fir die Schliel3anlage angezeigt. Je nach
ausgewabhlter Zeile und darin enthaltenem Schliel3ungstyp, erscheint nach Bestéatigung
durch den ,OK...“ Button die entsprechende Dialogbox zum Andern der Daten. Die
Dialoge zum Andern entsprechen den Dialogen zur Anlage.

Beim Andern der Daten wird darauf geachtet, dass die Daten weiter den Regeln zur
Eindeutigkeit entsprechen

4.2.2 SchlielBungstyp
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&8 Schliessungstyp d@ndern

Weizen Sie einer Schliessung Uber daz
Feld Typ einen neusn Schliezsungstyp zu:

K.ennung | Typ |

b EEEinz1 {E-Schiiessung |

| abbuch || ok |

In dieser Dialogbox kann im Grid die Kennung geandert werden. Der SchlieBungstyp
enthalt aktuell nur einen Wert und ist somit nicht &nderbar.

4.2.3 Gruppenzuordnung

i Schliessungsfunktionen dndern

Schliefung wahlen: Zugeordnete Gruppenschllizzel wahlen:

Schliefung Tvp | Schliefung | Mame
BE Einz 1 [l BEGi1 Berlin Gruppe 1
[] BEGi2 Berlin Gruppe 1

| #bbuch || ok |

Uber diese Maske ist mdglich nachtraglich die Zuordnung zwischen EinzelschlieRungen
und GruppenschlieBungen zu andern.

IGeneral! Wird eine EinzelschlieRung nicht einer GruppenschlieBung zugeordent, dann
wird diese, sofern vorhanden, der GeneralschlieBung zugeordnet.
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4.2.4 Depotzupordnung

Schliessungsdepots dndern

Schliefung Depot
p BEGr1

BE Gr2

BE Einz 1 Berlin 501

| abbuch || ok |

Die Schlussel einer SchlieRung werden einem Schlisseldepot zugeordnet. Bei
Anderungen oder Fehlern kénnen diese direkt in dem Grid verandert werden. Dazu
kénnen die méglichen Depots Uber eine Combobox ausgewahlt werden.

Die Bezeichnung fur die SchlielBung kann hier nicht verandert werden.

4.2.5 SchliUsselstatus fur ausgegebene Schlissel

In diesem Grid tauchen nur Schlissel auf, die ausgegeben wurden.
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f® Schliisselstatus dndern

Wwahlen Sie den Schiiizzel aus, deszen Status Sie andern mochten.

Wenwenden Sie die Filkeroptionen um die Auswahl einzuschranken

Schliefungznam Schlisfungztyp |S|:h|'u'sseI-ID |Mitar|:ueiter |F|Uu:kgal:uedatum|5tatus
BE Gr1 G-5chlieszung 1139 BE Musterfrau Auzgegeben

E-Schlieszung 1147 | BE kuztermann _.ﬁ.usgegeben

| abbuch || oK. |

Zum Bearbeiten muss der Schllssel ausgewahlt werden. Durch driicken des ,OK..."
Buttons wird die nachste Dialogbox mit den Detaildaten aufgerufen.

FB Schliisselstatus dndern

SchlieBungzkennung |BE Einz 1 |

SchilisseHD [1147 |
Inhaber | BE Muztermann |
Statuz .L"-.l_J:s:gEgeher'l b4 |

Defekt A
[] Zeitlimitiert Gelgscht -
Riickgabedatum Feparatur -

Werloren e

[ sbbuch || ok |

Entscheidend ist an dieser Stelle der Status. Bei Bedarf kann eine zeitliche Begrenzung
eingegeben werden.
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Um diesen Punkt zu verlassen missen die Dialog in umgekehrter Reihenfolge
geschlossen werden.

4.2.6 Schlisseldepots des Standortes

EBl Schliisseldepots bearbeiten |:| |E| |E|

Standart
Berlin 50 1 Berlin
Berlin 50 2 Berlin

[ apbuch | [ ok |

Innerhalb dieses Grid's ist es moglich den Depotnamen und den Standort zu &ndern. Der
Standort kann nur innerhalb der freigegebenen Standorte gewechselt werden. Sofern das
Depot in dieser Schlieanlage schon verwendet wurde, kann der Standort nicht mehr
geandert werden.
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4.2.7 Schlissel reaktivieren

E® schliissel reaktivieren

YWiahlen Sie den Schiiizsel aus, den Sie reaktivieren wollen.
Sie konnen nur alz verloren gemeldete Schilizsel reakbivieren.
Yerwenden Sie die Filkeroptionen um die Auswahl einzuzchranken

SchliePungznamm SchlieBungztyp | Schiiizzel D itarbeiter Riickgabedatum Status

G-Schliezzung 11339| BE Musterfrau Werloren

| abbruch || oK. |

Verloren gemeldete Schlissel, der SchlieRanlage werden in dieser Liste angezeigt. Durch
Driucken des OK- Buttons wird der Status auf ausgegeben zurtick gesetzt. Der Eintrag
verschwindet somit sofort aus der Liste.

4.3 Lagerbestand

Jeder SchlieBung wird eine Anzahl von Schlissel in einem Depot zugeordnet.

4.3.1 Anzeigen
Uber den Punkt anzeigen erhalt man den Uberblick iiber die aktuellen Werte.
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CAFM SchhiefungsyverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Datei  Schidssel  Zylinder  Benutzer  Extras
Schlussel-Lagerbestand
Schliefung Typ Schlugzelname Gesamt Auzgegeben Verfugbar
¢ BEEinz1 H3 BE Einz 1 4 1 3
BE Gr1 G Berlin Gruppe 1 5 1 4
BE Gr 2 G Berlin Gruppe 1 3 0 3
Bereit aktive Schliiefanlage: BE 1 [ Berlin Schulung [ Berlin

Pro SchlieBung kann man die ausgegebenen, die freien Schlissel und die Summe aus
beiden erkennen.

4.3.2 Andern

Schliisselbestand @andern

Schliessungskennung BE Gr1 b |

Lagerbestand 4

Bestand andern un;

o] ] | abbruch | [ ok |

Uber die Combobox kann man die SchlieBungen auswahlen. Fir die gewahlte SchlieRung
wird der Lagerbestand angezeigt. Um eine Anderung durchzufuhren muss der Zahlenwert
im Feld ,Bestand andern um“ ungleich 0 sein. Mit OK wird die Anderung Gbernommen

4.4 Anzeigen
Unter diesem Punkt sind sehr viele Ansichten zusammengefasst, die bei der Verwaltung
der Schlissel und Schliel3ungen unterstlitzen sollen.

Bei den Anzeigen wird zwischen einfachen Anzeigen und Anzeigen mit unter
Informationen unterschieden
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CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52 =13
Datei  Schiissel  Zylinder  Benutzer  Extras
Alle Schliel3ungen
Mame Schliebanlage Depot Gesamt Auzgegeben Werfligbar
EE Einz 1 BE1 Berlin 50 1 4 1 3
Berlin Gruppe 1 BE1 Berlin 5D 1 53 1 4
Berlin Gruppe 1 BE1 Berlin 5D 1 3 0 3
Bereit Aktive SchlieBanlage: BE 1 [ Betlin Schulung [ Berlin

Bei den einfachen Anzeigen ist eine Leerzeile oberhalb des Datenbereiches. In diesen
Leerfeldern kénnen Filterkriterien eingegeben werden. Wobei nach folgender Logik
gefiltert wird ,Eingabe™*

Desweiteren kann

CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52 =13
Dakei  Schlissel  Zvlinder  Benutzer  Extras
Alle Schlieltungen
Schiiefung Typ Mame Schliefanlage Depot Geszamt Auzgegeben Verfugbar
| [
Iy L en BE Eirz 1 BE 1 Berlin 501 4 1 3
BE Einz 1 Berlin Gruppe 1 |BE 1 Berlin 50 1 5 1 4
BE Gir 1 Befin Gruppe 1 |EE 1 Berdn 501 3 0 3
Apply  Clear Close
Bereit aktive Schliefanlags: BE 11 Berlin Schulung [ Berlin

Durch klick in das Feld eine Auswabhlliste fur die Filterkriterien definiert werden. Die Daten
im Formular kbnnen noch zusatzlich
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EB CAFM SchlieBungsve

Datei  Schlissel  Zvlinder

Schliefung £ _Twp

EE Einz 1 E
b EBEGri E
BE Gr2 G

auf- oder absteigend sortiert werden. Dazu muss auf Spaltentitel geklickt werden.

Die kaskadieren Ansichten kbénnen nur nach einer Spalte gefiltert werden.

{8 CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Dakei  Schiissel  Zvlinder  Benutzer  Extras

JI

Gruppenschlissel

Schliefung
BE Gi1
BE Gr2

SchlieBanlage

Berlin Gruppe 1 ) Berlin SD 1

SchiiizzeHD Statuz Ausgabedatum Fiiickaabedatum | Inhaber
1133 Ausgegeben 14.02.20M BE Muzterfrau
1140 Lager 14.02.2011
1141 Lager 14.02.2011
1142 Lager 14.02.2001
1143 Lager 14.02.2001
G Berlin Gruppe 1 Berlin S0 1

aktive Schliefanlage: BE 11 Berlin Schulung [ Berlin

Dazu kann ein Wert in die Combobox eingegeben oder aus der Liste ausgewahlt werden.
Durch Driicken des ,+“ Zeichens werden die Unterinformationen angezeigt oder wieder
durch klick auf das ,-“ Zeichen entfernt.

Eine Sortierung der Tabelle bzw der Untertabelle ist durch klick auf den Spaltentitel
erreicht werden.

Beide Arten von Anzeigen kdnnen gedruckt werden.
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4.4.1 Alle SchlieBungen
Grid mit Filterleiste

Bietet die Ubersicht tiber alle SchlieRungen in der aktiven SchlieRanlage mit den
jeweiligen Schliissel Anzahlen.

4.4.2 GruppenschlieBungen
Grid mit Filterleiste

Zeigt nur die GruppenschlieBungen in der aktiven SchlielRanlage mit den jeweiligen
Schlussel Anzahlen.

4.4.3 Status GruppenschlieBungen/ -schlissel
Kaskadierendes Datenblatt. Suche und Filter nach Schliel3ung

In der ersten Ebene werden die Informationen zu den GruppenschlielBungen angezeigt. In
den Unterdaten werden die dazugehoérigen Schlissel dargestellt.

4.4.4 Status EinzelschlieBungen/ -schlissel
Kaskadierendes Datenblatt.

In der ersten Ebene werden die Informationen zu den EinzelschlieBungen angezeigt. In
den Unterdaten werden die dazugehérigen Schlissel dargestellt.

4.4.5 Status GeneralschlieBung/ -schlussel
Kaskadierendes Datenblatt.
In der ersten Ebene, die nur aus einer Zeile besteht, werden die Informationen zur

GeneralschlieBungen angezeigt. In den Unterdaten werden die dazugehérigen Schlissel
mit deren Daten dargestellt.

4.4.6 EinzelschlieBungen nach Gruppe

Kaskadierendes Datenblatt.
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In der ersten Ebene werden die Informationen zu den GruppenschlieRungen angezeigt. In
den Unterdaten werden die dazugehorigen EinzelschlieRungen dargestellt.

4.4.7 SchlieBungen und Zylindertypen
Grid mit Filterleiste

Zeigt alle zugeordneten Zylinder und deren Details an.

4.4.8 SchlieBungsplan

B® CAFM SchlieBungsverwaltungVersion 1.0.896.11046 vom 15.02.2011 16:52:04 =13

Datei  Schiissel  Zylinder  Benutzer  Extras

Schlielbungsplan

Schiiefung Twp Mame Schliefanlage
G cc Ger GE Geral BE1 Berlin 5D 1
Schliefung Twp +  Mame Schliefanlage Depot
= BE Gr1 G Berlin Gruppe 1 BE 1 Berlin S0 1

Schliefung Twp | Mame | Schliefanlage | Depot
E BE Einz 1 BE1 Beilin 501

[=I|BE Gr2 G Berlin Gruppe 1 BE 1 Berlin S0 1
Schliefung Tvp | Mame | Schliefanlage | Depot
E BE Einz 1 BE1 Berlin SO 1

BEES3 E Berlin 5001

Bereit Aktive SchlieBanlage: BE 1 [ Betlin Schulung [ Berlin

Kaskadierendes Datenblatt.

Je nach Organisation der SchlieRanlage werden hier die Daten fir die SchlieBungen in
maximal 3 Ebenen dargestellt. Wenn keine GeneralschlieRung vorhanden ist, kénnen nur
2 Ebenen vorhanden sein.

4.4.9 Ausgegebene Schlissel
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Grid mit Filterleiste

Alle Schlissel des Standortes, die aus gegeben wurden mit deren Daten.

4.4.10 Temporare Schlussel
Grid mit Filterleiste

Alle Schlissel des Standortes, die flr einen begrenzten Zeitraum ausgegeben wurden.

4.4.11 Uberfallige Schlussel
Grid mit Filterleiste

Alle Schliussel des Standortes, deren Riickgabedatum tberschritten ist.

4.4.12 In 14 Tagen ablaufende Schlissel
Grid mit Filterleiste

Alle Schlissel des Standortes, deren Riickgabedatum innerhalb der nachsten 14 Tage ist.

4.4.13 Seit 14 Tagen uberfallige Schlussel
Grid mit Filterleiste

Alle Schlissel des Standortes, deren Riickgabedatum seit 14 Tagen Uberschritten ist.

4.5 Ausgeben
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t8 Schliisselausgabe

kitarbeiter

Perzonalnummer | Firma
BE kustermant BE mi
BE kduisterfrau

[ Schluiszelinhaber anlegen

SchliePung | Hame | Tvp Werfughar |.-'1‘-.nzah| auszugeben
BE Einz 1 BE Einz 1 E-Schlieszung 3 1
[] BEGHT Berlin Gruppe 1 G-5chliezzung 4 1
[] BEGiz Berlin Gruppe 1 G-5chliezzung 3 1

[ Abbruch ]L Meiter > J

Mit dieser Funktion kénnen Schlissel einer SchlieBung ausgegeben werden. Dazu muf3
der Mitarbeiter gewahlt oder angelegt werden. Die Liste der Mitarbeiter kann sortiert und
auch gefiltert werden. Aus der Mitarbeiterliste kann nur ein Eintrag ausgewahlt werden.

Die Auswahl aus der Liste der SchlieBungen erfolgt durch setzen des Hakens. Die
vorgegebene Anzahl von 1 kann bei Bedarf auch tGberschrieben werden.

Durch Drticken auf den Button ,Weiter>“ erscheint die nachste Dialogbox.
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&8 Schliisselausgabe - Zusatzliche Angaben

Schlizzel | |0 Alzgabebescheiniqung drucken
BE Gr1 1140

() Als Datei speichern (%) Drucken mit Yoransicht

[] Zusatztext

[] Zeitlich begrenzte Ausgabe

Ruckgabedatum |Dnnnerstag, 17. Februar 2011

Alzgabedatum

Eritinern 7 T age waor Riickgabetermin
Dienstag, 15. Februar 2011 w - s -

[ Abbmch ][ < Zurick, ][ 1] J

Mit diesen Einstellung ist es moglich die Formulare fir die Ausgabe als XPS Datei zu
speichern oder aber nach Voransicht drucken.

Die Vorsicht wird in einem neuen Fenster dagestellit.
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Bezcheinigung dber die Lusgabe von Schilsseln

Falgands Schidio e werden auaggatan:

Das die Mdglichkeit des Ausdruckens und auch des Exports in viele verschiedene
Dateiformate ermdglicht.

4.6 Ruckgabe

Fur die Riickgabe ausgegebener Schlissel ist dieser Dialog notig.
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tBl Schliisselriickgabe

| BE Musterfrau
Schlueszel | Twp | D | Hueckgabedatur| Statusz
BE Gr1 E] 1139 Auzgegeben
[] BEGi1 G 1140 Auzgegeben
[] BEEinz1 E 1148 Auzgegeben

(%) Riickgabe () Obergabe an andere Perzon Riickgabe- und Ausgabebescheinigung

| (%) Drucken mit Yoransicht
() Als Datei speichem

| abbwch || ok |

Uber die Combobox wahlt man den Schliisselinhaber aus. Im Datenblatt erden alle
Schlussel des/der Inhabers/Inhaberin angezeigt.

Uber setzen des Hakens, werden die Schliissel markiert, die zuriickgegeben oder an eine
andere Person uUbergeben werden sollen.

4.7 Suche
4.7.1 Tuaren nach Schliel3ung

Kaskadierendes Datenblatt. Suche und Filter nach SchlieRung

In der ersten Ebene werden die Informationen zu den GruppenschlieBungen angezeigt. In
den Unterdaten werden die dazugehdérigen Turinformationen dargestellt.
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4.7.2 Einbaustellen nach Gruppenschliel3ungen
Kaskadierendes Datenblatt. Suche und Filter nach Gruppenschlie3ung

In der ersten Ebene werden die Informationen zu den Gruppenschlieungen angezeigt. In
den Unterdaten werden die dazugehorigen Turinformationen dargestellt.

5 Menu Zylinder

In diesem Bereich befinden sich all die Punkte zum Anlegen und Verwalten von Schloss-
Zylindern

5.1 Anlegen
5.1.1 Zylindertyp

Zylindertyp anlegen

Bezeichnung
Depot BE 20 1. Berlin W

Anzahl Zylinder

wiederholt anzeigen [ Ahbbruch H ] ]

Zylindertypen mussen angelegt werden, um spéter EinzelschlieRungen zugeordnet
werden zu kénnen. Es ist eine Bezeichnung, das Depot und die Anzahl der Zylinder nétig.
In Kombination mit dem Depot ist der Zylindertyp eindeutig. Damit ist es moglich 10
Zylinder eines Typs im Depot 1 und 20 im Depot 2 anzulegen.

5.1.2 Zylinderdepot
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&8 Zylinder-Depot anlegen

I ame | |

Standort | Berlin o |

F.asten-MHr | |

wiederholt anzeigen [ Ahbruch H_ k. ]

Zylinderdepots sind notwendig fur die Anlage von Zylinder. Ohne Depot kann kein Zylinder
angelegt werden. In Kombination mit der Kastennummer ist ein Zylinderdepot eindeutig.

5.2 Andern

Die eingegeben Zylinderdaten kénnen tUber diesen Bereich gedndert und geléscht werden.

5.2.1 Zylindertyp

E®l Zylindertypen bearbeiten |:| |E| |g|

Zylindertyp | Depot
BE =1 BE 20 1
BE 22 BE 201

| abbruch | [ ok |

Die Daten werden direkt im Datenblatt geandert. Fir das Depot erhélt der User eine
Auswahl in der Combobox.

Zylindertypen kdnnen nur geléscht werden, wenn diese noch nicht einer ShclieRung
zugewiesen wurden.
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5.2.2 Zylinderstatus

&8 Zylinderzuordnung dndern

Wahlen Sie den Zylinder auz, deszen Statuz Sie andern mochten.

Yenwenden Sie die Filkeroptionen um die Auswahl einzuschranken

Tiir Bezeichrung 1 | Bezeichnung 2 | Schliefung Zlindertyp Gebaude Statys

BE Einz 1

| sbbuch || oK. |

Die einzelnen einmal eingebauten Zylinder tauchen in dieser Liste auf. Durch Auswahl
eines Zylinders und drticken des ,OK..."“ Buttons werden die Detail Informationen des
Zylinders zum Andern aufgerufen.
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t® Zylinderzuordnung dndern |:||E||g|

Tumame |T1 |

Bezeichnung 1 | |

Bezeichnung 2 | |

Schliefung |BE Einz 1 |
Zylindertyp |BE z1 |
Gebiude IE |

[] Zvlinder ausbauen [] Zvlinder defekt

Tiirdaten lozchen

| abbuch || ok |

Fur den Zylinder kdnnen die ersten drei Informationen geandert werden. Zusatzlich kann
der Zylinder als ausgebaut und defekt markiert werden.

Wenn der Zylinder ausgebaut wird, wird das Feld zum Ldschen der Turinformationen aktiv.

5.2.3 Zylinderdepot

t8 Zylinderdepots bearbeiten |Z| |§| |E|

Depot Kastennummer | Standart
Berlin

BE ZD 1

[ abbuch | [ oK
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Die Informationen fur die Zylinderdepots werden im Datenblatt geandert.

Geldscht kann ein Depot nur dann werden, wenn dieses noch nicht einem Zylinder
zugewiesen wurde.

5.3 Einbau in Tar

(B Zylinder installieren

Wahlen Sie einen Zylinder aus, den Sie inztalieren wollen

Schliefung Zylindertyp Werfiighar
BE ZD0 1

L Abbruch .H A eiter ]

Aus der Liste der Zylinder wahlt man den gewtinschten aus und driickt auf den Butteon
~Weiter*

BBl Zylinder in Tiir installieren

Schliefungznummer: BE Einz 1

Zylindertyp: BE 21

Tiimame | 2z |

Bezeichnung 1 | |

Bezeichnung 2 | |

Gebiude | v | [ MeuesGebiude |

Ebene R aurnnurmmer | v|

| abbruch || Zwick |[ ok |
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Der Turname und 2 Zeilen mit Zusatzinfos kdnnen hier eingegeben werden. Wenn ein
Zylinder ausgebaut und die Tarinformation nicht geldscht wurde kann die Tar tUber die
Combobox auch ausgewahlt werden.

Das Programm prft nicht auf Eindeutigkeit der Tiurnummer. Die Informationen zum Raum
sind Optional.

5.4 Anzeigen

5.4.1 Eingebaute Zylinder
Grid mit Filterleiste

Alle Zylinder der aktiven Schliel3anlage

5.4.2 Eingebaute Zylinder (Alle Anlagen)
Grid mit Filterleiste

Alle Zylinder des Standortes

5.4.3 Eingebaute Zylinder nach Schlie3ung
Kaskadierendes Datenblatt.

In der ersten Ebene werden die Informationen zu den SchlieBungen angezeigt. In den
Unterdaten werden die dazugehdrigen Zylinderinformationen dargestellt.

5.4.4 Defekte Zylinder
Grid mit Filterleiste

Alle als defekt gemeldeten Zylinder der Schlie3anlage

5.45 Turliste
Grid mit Filterleiste

Alle Turen der in die Zylinder der aktiven SchlieRBanlage eingebaut wurden.
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5.5 Lagerbestand
5.5.1 Anzeigen

CAFM SchliefungsyverwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Datei  Schidssel  Zylinder  Benutzer  Extras

Zylinder-Lagerbestand

Zylindertyp DepotMarme K aztennunmer Stardort Gezamtmenge Uhzugewiesen Zugewiesen Inztalliert
BE Z01 kA Berlin 10 5 L 1

BE Z01 kA Berlin 5 5 1] a

BE Z01 ka2 Berlin 4 4 1] a

Bereit aktive Schiiefanlage: BE 1 [ Betlin Schulung [ Berlin

Fur jeden Zylindertyp wird der aktuelle Lagerbestand angezeigt. Zusatzlich kann man
erkennen wie viel Zylinder davon zugewiesen oder eingebaut sind.

5.5.2 Andern

Zulindertyp | EE =1 w |
Depot L o
Gezamtbestand |BE 201 |

Frei verfughar

Beztand andern um;

0 s [ abuch [ ok |

Zylinder und Zylinderdepot missen gewahlt sein, damit man den Gesamtbestand und die
frei verfigbaren Zylinder erkennen kann. In dem Wert fur ,Bestand andern um®
eingetragen und mit OK bestatigt wird, wird der Lagerbestand veréandert.

5.6 Suchen
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{8 CAFM SchlieBungsyerwaltungVersion 1.0.830.11042 vom 11.02.2011 13:57:52

Datei  Schidssel  Zylinder  Benutzer  Extras

Zylinder, die durch einen Gruppenschlussel geschlossen werden

SchlieRung - | Tvp | Mame | Schliefanlage | Depot
BE Gr2 G Beirlin Gruppe 1 BE1 Berlin S0 1
BE Gr1 G BE1 Berlin 501

Beilin Gruppe 1

< il | 3
Bereit aktive Schiiefanlage: BE 1 [ Betlin Schulung [ Berlin 5

In der Combobox kann die SchlielBung zum Filtern eingeben oder ausgewahlt werden.

6 Menu Benutzer

6.1 Mitarbeiter anlegen

&8 Mitarbeiter anlegen

I ame |

Yorname |

F'ersu:unalnummer|

Abtelung |

Telefan

Ernail

Firma

PLZ
Ort

Standort

Stragsze |
| Berlin w

wiederholt anzeigen [ Abbruch ][ k. ]
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All die Daten kdnnen fur einen Mitarbeiter angelegt werden. Zwingend nétig sind der
Name und eine eindeutige Personalnummer. Die Personalnummer muss uber den
Standort eindeutig sein.

6.1.1 Andern

f® Mitarbeiterdaten @ndern

Wwahlen Sie den Mitarbeiter aus, dezsen Daten Sie andern mochten.

Yenwenden Sie die Filkeroptionen um die Auswahl einzuschranken

Machname Yaormanme Perzonalnwmmer | Firma Standart
BE Musterfrau
BE Mustermann Berlin

Schaolz pl Berlin
Schaolz Berlin

| abbuch | [ ok |

Aus der Liste der vorhandenen Mitarbeiter, die gefiltert und sortiert werden kann, muss der
relevante Eintrag ausgewahlt werden.

Uber “OK...“ kommt man in den Dialog zum Andern der Mitarbeiterdaten.
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Mitarbeiterdaten @andern

M ame |m

Yarname |

F'ersu:unalnummer| pl

Abteilung |

Telefan

Ernail

Firma

PLZ
Crt

|
|
|
Strazze |
I
|

Standort Berlin W

(b ) o

Die Vorhanden Werte kdnnen beliebig geandert werden, solange die Eindeutigkeit
gewahrleistet ist.

Zum Verlassen der Funktion muss auch der vorhergehende Dialog geschlossen werden.

6.2 Anzeigen

6.2.1 Mitarbeiter aktueller Standort
Grid mit Filterleiste

Angezeigt werden alle Mitarbeiter des Standortes, die in der SchlieBverwaltung jemals
angelegt wurden.

6.2.2 Inhaber akt. SchlieBanlage
Grid mit Filterleiste

Angezeigt werden alle Mitarbeiter der aktuellen Schliel3anlage, denen einen Schltssel
zugeordnet ist.
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6.2.3 Inhaber aller Anlagen
Grid mit Filterleiste

Angezeigt werden alle Mitarbeiter des Standortes, denen einen Schlissel zugeordnet ist.

6.2.4 Inhaber nach Tiren
Grid mit Filterleiste

Angezeigt werden alle Mitarbeiter der aktuellen Schliel3anlage, deren Schlussel einem
eingebauten Zylinder zugeordnet ist.

6.2.5 Ruckgabeliste (aktuelle Anlage)
Kaskadierendes Datenblatt. Filtern kann man tber den Nachnamen.
In der ersten Ebene werden die Informationen zu Personen angezeigt, die fir die aktuelle

Schliel3anlage mindestens einen Schlissel haben. In den Unterdaten werden die
dazugehdorigen Schlisselinformationen dargestellt.

6.2.6 Rlckgabeliste (Standort)
Kaskadierendes Datenblatt. Filtern kann man tber den Nachnamen.
In der ersten Ebene werden die Informationen zu Personen angezeigt, die fur die

Schliel3anlagen des Standortes mindestens einen Schlissel haben. In den Unterdaten
werden die dazugehdrigen Schlusselinformationen dargestellt.

6.3 Suchen

6.3.1 Turen die ein Schlisselinhaber 6ffnen kann

Kaskadierendes Datenblatt. Filtern kann man tber den Nachnamen.

In der ersten Ebene werden die Informationen zu Personen angezeigt, die fur die aktuelle

Schlie3Banlagen mindestens einen Schlissel haben. In den Unterdaten werden die
dazugehdrigen Turinformationen dargestellt.

6.3.2 Inhaber nach SchlieBungsdaten
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Grid mit Filterleiste

Angezeigt werden alle Mitarbeiter der aktuellen Schliel3anlage, mit deren Schliel3ungs und
Zylinderdaten.

7 Menu Extras

7.1.1 Aktuelle Anzeige drucken/exportieren

Erstellt von der aktuellen Liste eine Preview, die dann gedruckt werden kann. Statt einer
Ausgabe auf Papier, kann man die Daten auch in folgende Dateiformate ausgeben:

C1 Open #ML Document [*.z1 dx]
C1 Document [*.c1d]
Adobe POF [*.pdf]

Open #ML Excel [ xlzx]
bicrozoft Excel [*.ulz]
Rich Text Farmat [*.rif]
Open =ML Ward [*.docx)
HTHL [* htr)

Enhanced metafile [*.emf]
Tiff image [* tiff]

Prng imaage [*.pna)

Jpeg image [ jpg)

Gif image [*.gif]

Brp image [*.brp]
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